
 หมายเหต:ุ เจา้หนา้ท่ีพสัดุผูรั้บผดิชอบ ( ขอ้1) จะน าเร่ืองเขา้สู่ระบบการจดัซ้ือ/จดัจา้งภาครัฐ  www.gprocurement.go.th (e-GP) 
 

แผนภาพกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์(e-bidding) 
(การซ้ือ/จ้าง วงเงินเกนิกว่า 500,000.- บาท  ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการด าเนินงาน จุดควบคุม ระยะเวลา/
วัน 

1. นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
   นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
     
     
  
2. นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
   นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
 
 
 
 
3.หวัหนา้ส่วนราชการ  
 
    
 
     
4.คณะกรรมการฯ 
 
 
 
 
 
 
5.นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
   นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
     
  

 

  
 

 

 
                                                                                                       
                                                                                         
 
  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
360  นาที 
( 1  วนั) 
 
 
 
360 นาที 
(1  วนั) 
 
 
 
1800 นาที 
( 5 วนั) 
 
 
 
 
720 นาที 
( 2 วนั) 

หมา 
เจา้หนา้ท่ีพสัดุรับบนัทึกความตอ้งการ
ซ้ือ/จา้ง ท่ีไดรั้บอนุมติัจาก ผอ.ส านกัฯ 

จากกลุ่ม/ฝ่ายต่างๆ 
 

เจา้หนา้ท่ีพสัดุเสนอหวัหนา้ส่วนราชการ
อนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการจดัท า
รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ 

หวัหนา้ส่วนราชการแต่งตั้ง
คณะกรรมการจดัท ารายละเอียด

คุณลกัษณะเฉพาะ 

คณะกรรมการฯจดัท ารายละเอียด
คุณลกัษณะเฉพาะ 

เจา้หนา้ท่ีพสัดุจดัท ารายงานขอซ้ือ/จา้ง 
และจดัท าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาซ้ือ/จา้ง  เพื่อขอความ
เห็นชอบผา่นหวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

http://www.gprocurement.go.th/
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการด าเนินงาน จุดควบคุม ระยะเวลา/
วัน 

6. นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
   นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1800 นาที 
(5 วนั) 
 
 
 
 
360 นาที 
(1 วนั) 
 
 
 
1800 นาที 
(5 วนั) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1800 นาที 
(5 วนั) 
 
 
 
 
 
1800  นาที 
 

กรณีท่ีน าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวด
ราคาฯในเวบ็ไซค ์ 
www.gprocurement.go.th และเวบ็ไซต์
ของหน่วยงานอยา่งนอ้ย 5 วนัท าการ   
 กรณีมีผูเ้สนอแนะ/วิจารณ์  
 - คณะกรรมการฯรับขอ้เสนอแนะ/วิจารณ์จาก
สาธารณชนเป็นลายลกัษณ์อกัษรผา่นทาง
เวบ็ไซตข์องกรมบญัชีกลาง หรือทางจดหมาย
โดยเปิดเผยตวั 
- คณะกรรมการฯพิจารณาแลว้เห็นว่า          
ควรปรับปรุง  หากมีผูเ้สนอแนะหรือวิจารณ์ 
เม่ือปรับปรุงแลว้เสร็จ ใหเ้สนอหวัหนา้
เจา้หนา้ท่ีพสัดุจดัท ารายงานขอปรับปรุงแกไ้ข
ร่างประกาศและร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาพร้อมเสนอความเห็นเสนอ
หวัหนา้ส่วนราราชการเพื่อขอความเห็นชอบ
เม่ือไดรั้บความเห็นชอบแลว้ใหน้ าร่างประกวด
ราคาฯเผยแพร่ในเวบ็ไซตอี์กคร้ัง ไม่นอ้ยกว่า 5 
วนัท าการ ไปพร้อมกบัให้ / จ าหน่ายเอกสาร
ประกวดราคาผา่นทางระบบ e – GP 

- คณะกรรมการฯพิจารณาแลว้เห็นว่า           
ไม่ควรปรับปรุง  ใหท้  ารายงานพร้อมความเห็น
เสนอหวัหนา้ส่วนราชการ เพื่อขอความ
เห็นชอบเม่ือไดรั้บความเห็นชอบแลว้ให้น าร่าง
ประกวดราคาฯเผยแพร่ในเวบ็ไซตอี์กคร้ัง ไม่
นอ้ยกว่า 5 วนัท าการ ไปพร้อมกบัให้ / จ าหน่าย
เอกสารประกวดราคาผา่นทางระบบ e – GP 

กรณีไม่มีขอ้เสนอแนะ/วิจารณ์ 

- หากไม่มีผูเ้สนอแนะหรือวิจารณ์ให้จดัท าและ
เผยแพร่ในเวบ็ไซตอี์กคร้ัง ไม่นอ้ยกว่า 5 วนัท า
การ และปิดประกาศอยา่งเปิดเผย ไปพร้อมกบั
ให้ / จ าหน่ายเอกสารประกวดราคาผา่นทาง
ระบบ e – GP 

 

http://www.gprocurement.go.th/
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการด าเนินงาน จุดควบคุม ระยะเวลา/
วัน 

6.2 นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
      นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
7. นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
   นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

1800  นาที 
(5 วนั) 

 
 
 
 
 
 

1080 นาที 
( 3 วนั) 

 
 
 

360 นาที 
(1 วนั) 

 
1800 นาที 
(5 วนั) 

 
 
 
 
 
 
 

1080 นาที 
(3วนั) 

กรณีไม่น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวด
ราคาฯเผยแพร่ใหห้วัหนา้เจา้หน้าท่ีพสัดุจดัท า
และเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา 
www.gprocurement.go.th และเวบ็ไซต์
ของหน่วยงานอยา่งนอ้ย 5 วนัท าการ  และปิด
ประกาศอยา่งเปิดเผยท่ีท าการของหน่วยงาน 
ไปพร้อมกบัให้/จ าหน่ายเอกสารประกวดราคา
ผา่นทางระบบ e-GP 

     - ตอ้งมีช่วงส าหรับการจดัท าขอ้เสนอของ
ผูป้ระสงคข์องผูป้ระสงคจ์ะเขา้เสนอราคาหลงั
ปิดการให้/จ าหน่าย ก่อนวนัเสนอราคาไม่นอ้ย
กว่า 3 วนัท าการ และก าหนดวนัเสนอราคา
เพียงวนัเดียว ภายใน 30 นาที 

     - กรณีไม่มีการยื่นพสัดุเพื่อน าเสนอ/ทดสอบ 
ก าหนดให้ผูเ้สนอราคาย่ืนเอกสารการเสนอ
ราคาผา่นทางระบบ e-GP เท่านั้น 

     - กรณีท่ีมีการยื่นพสัดุเพื่อน าเสนอ/ ทดสอบ 
ก าหนดให้ผูเ้สนอราคาย่ืนเอกสารการเสนอ
ราคาผา่นทางระบบ e-GP ก่อน หลงัจากนั้น
จึงให้ยื่นพสัดุต่อส่วนราชการ ณ  สถานท่ีท่ี
ก าหนด ภายใน 5 วนัท าการ นบัถดัจากวนั
เสนอราคา ตามวนัเวลา ท่ีก าหนดไวใ้นประกาศ 
  
 

หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุรายงานผลการพิจารณา
และความเห็นชอบพร้อมดว้ยเอกสารต่อ
หวัหนา้ส่วนราชการ 

http://www.gprocurement.go.th/
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการด าเนินงาน จุดควบคุม ระยะเวลา/
วัน 

8.  นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
   นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
 
 
 
 
 
9. นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
   นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
 
 
 
 
10.นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
   นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
 
 
 
 
 
11.  นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
       นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-  บันทึกข้อมูลผู้ขายตามแบบฟอร์ม    
ผข.01 ท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 
-  บันทึกข้อมูลผู้ขาย/ผู้รับจา้ง  ถูกต้อง
ตามเอกสารที่ได้รับ 
-  กรอกรายละเอียดข้อมลูตามแบบฟอร์มที่
กรมบัญชีกลางกำหนด 
-  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ/จัดจ้างถูกต้อง 
 
 
 
 

 
360 นาที 
( 1 วนั) 

 
 
 
 
 
360 นาที 
(1 วนั) 
 
 
 
 
 
1800 นาที 
(5 วนั) 
 
 
 
 
 
 
180 นาที 
(½ วัน) 

 

-  เจา้หนา้ท่ีพสัดุสร้างขอ้มูลหลกัผูข้าย/ผูรั้บ
จา้งตามระบบ GFMIS โดยใชฟ้อร์ม  ผข. 01 
แลว้น าส่งขอ้มูลเขา้ระบบ INTRANET 

-   พสัดุกองคลงั Download ขอ้มูลผูข้าย/ผูรั้บ
จา้ง จากระบบ INTRANET มาตรวจสอบกบั
เอกสารขอ้มูลผูข้าย/ผูรั้บจา้ง แลว้น าส่งใน
ระบบ GFMIS และส่งเอกสารให้
กรมบญัชีกลางเพื่ออนุมติัและยืนยนั 
 

หวัหนา้ส่วนราชการเห็นชอบแจง้ผลการ
พิจารณาให้ผุเ้สนอราคาทุกรายผา่นทาง       

e-mail และประกาศผลการพจิารณาทาง
เวบ็ไซตห์น่วยงานกรมบญัชีกลาง 

 

เจา้หนา้ท่ีพสัดุท าหนงัสือแจง้ผูเ้สนอราคา
ไดม้าท าสัญญา กรณีไดรั้บอนุมติัส่ังซ้ือ/จา้ง 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดทำสัญญา  โดยแจ้งผู้ขาย/ 
ผู้รับจ้างให้มาทำสัญญา/ใบสั่งจ้าง 
7. จัดทำร่างสัญญา (ลูกบอลที่ 5 ) 
8. ตรวจสอบหลักประกัน  ลูกบอลที่ 6   
9. ข้อมูลสาระสำคัญในสญัญา ลูกบอลที่ 7   
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ผู้รับผิดชอบ 
 

ขั้นตอนการด าเนนิงาน 
 

จุดควบคุม ระยะเวลา/
วัน 

12 นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
      นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13.คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
     นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
     นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 
 
 
 
 
 
 
 
14.  นายทรงวุฒิ  ศรีโยธี 
       นางสาวโฉมฉาย   เงินนาค            
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  กรอกรายละเอียดข้อมลูตามแบบฟอร์มที่
กรมบัญชีกลางกำหนด 
-  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ/จัดจ้าง ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
- บันทึกรายละเอยีดข้อมลูการตรวจรับ
พัสดุ/ส่งมอบงาน/ตรวจรับงาน/จดัทำ
เอกสารเบิกจ่าย  
www.gprocurement.go.th    
ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (E-GP) 
 
 
 
 
 
 
-  จดัเก็บส าเนาใบกรรมการตรวจ 
   รับ และใบส่งของเขา้แฟ้ม และ 
   บนัทึกในสมุดทะเบียนคุมการ 
   เบิกจ่าย 
 
 
 
 
  
 
 

 
180 นาที 
(½ วัน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
2,160 นาที 

(6 วัน) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

180 นาที 
    (½ วัน) 
 
 
 

- เจ้าหน้าท่ีพัสดุบันทึกข้อมลูการจดัซื้อ/จ้าง 
(PO) ตามระบบ  GFMIS โดยใช้ฟอร์ม บส.01  
แล้วนำส่งข้อมูลเข้าระบบ INTRANET 
- จัดทำหนังสือนำส่งเอกสารการจดัซื้อ/จ้าง ให้
กองคลัง 
-จัดทำ ระบบจดัซื้อจัดจา้งในระบบ GFMIS 
 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับมอบพัสด/ุรับมอบ
งานจ้าง และเสนอผู้อำนวยการสำนัก
ส่งเสริมสุขภาพเพื่อทราบและอนมุัติ

จ่ายและส่งเบิกเงนิ 
10. บริหารสญัญา ลูกบอลที่ 8 
  - เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ
อนุมัติ/ไม่อนุมัต/ิส่งคืนแก้ไข 

 

เจา้หนา้ท่ีพสัดุน าพสัดุท่ีจดัซ้ือ/จา้ง     เขา้
คลงั  และจดัเก็บส าเนาใบกรรมการตรวจรับ/
รายงานผลการตรวจรับ  และใบส่งของเขา้
แฟ้ม พร้อมทั้งบนัทึกลงในทะเบียนคุมพสัดุ/
ทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
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