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การจัดทําชุดความรู องคความรู ปงบประมาณ 2565 

สํานักอนามัยผูสูงอายุ 

วัตถุประสงค : เพ่ือใหการการจัดทําชุดความรู องคความรู ของหนวยงานสําเร็จลุลวงไปดวยดีอยางมี

ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ครบถวน ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 

 

ช่ือผูรับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง ระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบ ชุดความรูวามีใน 

แผนงาน/โครงการหรือไม 

      

 
 

1 วัน ตอรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิ เ ค า ร ะ ห ค ว าม ถู กต อ ง 

ค ว า ม ส อ ด ค ล อ ง กั บ

แผนงาน/โครงการ 

 

 

 

 

 

 

1 วัน ตอรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.วิเคราะหความสอดคลอง

กับระเบียบพัสดุ   

2 . จั ด ทํา รายละ เ อียด ให

ถูกตองตามคุณลักษณะและ

ระเบียบพัสดุ และตรวจสอบ

ความสมบูรณอีกครั้ง 

 

 

 

2 วัน ตอรายการ 

 

 

 
 

 

 

 

   

 

 
 

นักวิชาการ 1. ผูรับผดิชอบงานนําเสนอ

รางแผนงานตอคณะกรรมการ

วิชาการสํานักอนามัยผูสูงอายุ 

นักวิชาการ 3. จัดทํา TOR เสนอ

ผูบริหาร กําหนด

คุณลักษณะของงาน 

ผาน 

ไมผาน ผูบริหาร/

คณะกรรมการวิชาการ 

 
2.  พิจารณาความ

ถูกตอง สอดคลองกับ

แผนงาน/โครงการ 
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ช่ือผูรับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง ระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิเคราะหความสอดคลอง

และความถูกตองของเน้ือหา 

 

 
 
 

1 วัน ตอรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ตรวจสอบการประกาศให

ถูกตอง ครบถวน ทันเวลา

ตามระเบียบพัสดุ 

 

 

 

 23 วัน ตอรายการ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ต ร ว จส อบ คุณภ าพ งา น 

ความถูกตอง ตาม TOR และ

ตรงตอเวลา 

 

 

 

30 วัน ตอรายการ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ต ร ว จส อบ คุณภ าพ งา น 

ความถูกตอง ตาม TOR และ

ตรงตอเวลา 

 

 

5 วัน ตอรายการ 

เจาหนาท่ีพัสดุ 5. ข้ันตอนการจัดซื้อจัดจาง

ด ว ย วิ ธี ป ร ะ ก ว ด ร า ค า

อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

เจาหนาท่ีพัสดุ 6.  ติ ด ต า ม ง า น ต า ม

คุณลักษณะท่ีจัดซ้ือจัดจาง 

และเตรียมการสงมอบงาน 

ผูบริหาร 

 

ไมผาน 

ผาน 

4. ผูบริหาร

อนุมัติหลักการ

ตาม TOR 

นักวิชาการ/

เจาหนาท่ีพัสดุ 

7. สงมอบงาน 

ไมผาน 

ผาน 
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ช่ือผูรับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง ระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ต ร ว จส อบ คุณภ าพ งา น 

ความถูกตอง ตาม TOR  

 

 

 

1 วัน ตอรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ต ร ว จส อบ คุณภ าพ งา น 

ความถูกตอง ตาม TOR  

 

 

1 วัน ตอรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วัน ตอรายการ 

 

 

       รวมเวลาท้ังหมด 66  วัน 

 

นักวิชาการ/

เจาหนาท่ีพัสดุ 

8.คณะกรรมการ ตรวจสอบ

ชุดองคความรู ตาม TOR  

นักวิชาการ 

10. เผยแพรประชาสัมพันธ 

นักวิชาการ/

เจาหนาท่ีพัสดุ 9. ตรวจรับ 

ไมผาน 

ผาน 


